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REGLAMENTO PARA EL EJERCICIO DE LA FUNCION DE LA O!:ICIALiA ELECTORAL
DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
NUEVO LEON

TiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto
Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular lo siguiente:

1. Los fines de la funcién de la oficialia electoral relacionada con las atribuciones del
Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leon.

Il Los tipos de certificaciones en el ejercicio de la funcion de la oficialia electoral.

lil. El procedimiento para atender las solicitudes de fe publica, asi como las areas del
Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn
responsables de su tramite.

Lo anterior, en términos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leodn; la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales; la Ley Electoral para el Estado de Nuevo Leon; y
demas normatividad aplicable.

Obligatoriedad

Articulo 2. El presente reglamento es de orden publico y de observancia general para todo
el personal del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn, las
diversas areas que la conforman, las Comisiones Municipales Electorales del Estado de
Nuevo Leon, las Mesas Auxiliares de Coémputo y las oficinas desconcentradas del Instituto,
asi como para partidos politicos, coaliciones, candidaturas y sus representantes.

Glosario
Articulo 3. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

. Acto o hecho: Cualquier situacibn o acontecimiento capaces de generar
consecuencias de naturaleza electoral, incluidos aquellos que se encuentren
relacionados con el proceso electoral o con las atribuciones del Instituto Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn, y que podran ser objeto de
la fe publica ejercida por la funcion de oficialia electoral.

Il Consejerias Electorales: Las y los Consejeros Electorales del Instituto Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leon.
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.
XIl.

XIiL.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
Y DE PARTICIPACION CIUDADANA
NUEVO LEON

Consejerias Municipales: Las y los Consejeros Electorales de las Comisiones
Municipales Electorales.

Fe publica: Atributo del Estado ejercido a través de la funcién de Oficialia Electoral
por el Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn,
mediante el cual se deja constancia del modo, tiempo y lugar de los actos o hechos
de naturaleza electoral que estén aconteciendo, para garantizar que los mismos
son ciertos.

Instituto Local: Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo
Leon.

Ley: Ley Electoral para el Estado de Nuevo Leon.
Organos Desconcentrados: Las Comisiones Municipales Electorales del Estado
de Nuevo Ledn, las Mesas Auxiliares de Coémputo y las oficinas desconcentradas

del Instituto Local.

Reglamento: Reglamento para el ejercicio de la funcién de la oficialia electoral del
Instituto Local.

Secretaria Ejecutiva: La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto
Local.

SINEX: Sistema de notificaciones electrénicas del Instituto Local.

Solicitud: Peticidon por escrito o de forma digital presentada ante el Instituto Local,
para que ejerza la funcion de Fe publica.

Sujetos legitimados: Partidos politicos, coaliciones, candidaturas de partidos
politicos, y candidaturas independientes.

Unidad del Secretariado: Unidad del Secretariado del Instituto Local.

Criterios de interpretacion

Articulo 4. La interpretacion de las disposiciones del Reglamento se realizara conforme a
los criterios gramatical, sistematico y funcional, atendiendo a lo dispuesto en el ultimo parrafo
del articulo 14 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como lo
establecido en el articulo 288 de la Ley.

Supletoriedad
Articulo 5. Para lo no previsto en el Reglamento, se aplicara en forma supletoria la Ley y
demas normatividad emitida por el Instituto Local.
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Casos no previstos
Articulo 6. La Secretaria Ejecutiva establecera las medidas que considere necesarias para
los casos no previstos en el Reglamento, previo conocimiento de las Consejerias Electorales.

Solicitud de Seguridad Publica

Articulo 7. De conformidad con lo establecido en el articulo 24 de la Ley, con el objeto de
garantizar la integridad fisica de las personas servidoras publicas en el ejercicio de la funcion
de la oficialia electoral, cuando las circunstancias de los Actos o hechos a constatar lo
ameriten, se podra solicitar el acomparnamiento de cualquier autoridad de seguridad publica.
Dicha solicitud quedara asentada en el acta circunstanciada que para tal efecto se levante.

~ TITULO SEGUNDO
FUNCION DE LA OFICIALIA ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
FINALIDADES

De la oficialia electoral

Articulo 8. La oficialia electoral es una funcion de orden publico cuyo ejercicio corresponde
al Instituto Local, mediante el cual se deja constancia del modo, tiempo y lugar de los Actos
o hechos de naturaleza electoral, asi comolos relacionados con las atribuciones propias del
Instituto Local que estén aconteciendo, para garantizar que los mismos son ciertos.

La oficialia electoral se ejercera respecto a las atribuciones propias del Instituto Local, asi
como a Solicitud de los Sujetos legitimados, para dar Fe publica de Actos o hechos
vinculados con un proceso electoral local.

La funcion de Oficialia Electoral sera coordinada por la Unidad del Secretariado.
Finalidad del ejercicio de la funcién de la oficialia electoral
Articulo 9. El ejercicio de la funcion de la oficialia electoral tiene como finalidad dar Fe

publica para:

. Constatar dentro y fuera del proceso electoral local, Actos o hechos que pudieran
afectar la equidad en la contienda electoral.

Il Evitar, a través de su certificacion, que se pierdan o alteren los indicios o elementos
relacionados con Actos o hechos que constituyan presuntas infracciones a la
legislacion electoral local.

L. Recabar, en su caso, elementos probatorios dentro de los procedimientos instruidos
por la Secretaria Ejecutiva o por las direcciones o unidades que la integran.
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Certificar cualquier otro acto, hecho o documento relacionado con las atribuciones
propias del Instituto Local de acuerdo con lo establecido en el Reglamento.

Principios rectores de la oficialia electoral
Articulo 10. Ademas de los principios rectores de la funcion electoral establecidos en la Ley,
en el ejercicio de la oficialia electoral deberan observarse los siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

Inmediacion. Implica la presencia fisica, directa e inmediata de las personas
servidoras publicas que ejercen la funcion de Fe publica, ante los actos o hechos
que constatan.

Idoneidad. La actuacion de quien ejerza la funcién de Fe publica ha de ser apta
para alcanzar el objeto de la misma en cada caso concreto.

Necesidad o intervencion minima. En el gjercicio de la funcion, deben preferirse
las diligencias de constatacion que generen la menor molestia a particulares.

Objetivacion. Es el principio por el que se define que todo lo percibido por la
persona fedataria debe constar en un documento y con los elementos idoneos que
puedan acompanarse; con la finalidad de dar un caracter objetivo al acto o hecho
a verificar, acercandose a la realidad de forma imparcial.

Forma. Para su validez, toda actuaciéon propia de la funcion de Fe publica ha de
constar por escrito o0 a través de los medios electrénicos certificados por el Instituto
Local.

Autenticidad. Se reconocera como cierto el contenido de las constancias emitidas
en ejercicio de la funcion, salvo prueba en contrario.

Garantia de seguridad juridica. Garantia que proporciona quien ejerce la Fe
publica, tanto al Estado como a los Sujetos legitimados de la misma, pues al
determinar que lo relacionado con un acto o hecho es cierto, contribuye a la
preservacion del orden publico y a dar certeza juridica.

Oportunidad. La funcién de Fe publica sera ejercida dentro de los tiempos
propicios para hacerla efectiva, conforme a la naturaleza de los actos o hechos a
constatar. Lo que implica constatar los actos o hechos antes de que se
desvanezcan.

Otras autoridades
Articulo 11. La funcién de Fe publica no limita la colaboracion de las personas que ejerzan
la funcién de notaria publica para el auxilio de la autoridad electoral en cualquier momento.
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CAPiTl:lLO SEGUNDO
DELEGACION DE FE PUBLICA

Delegacion de Fe publica
Articulo 12. Tienen delegada la Fe publica para el ejercicio de la misma, con el objeto de
hacer constar Actos 0 hechos en los términos del Reglamento, las personas siguientes:

Iv.

Secretaria Ejecutiva.
Las Consejerias Municipales.

Las personas titulares de las direcciones, jefaturas de unidad, jefaturas de
departamento y coordinaciones de caracter permanente del Instituto Local.

El demas personal del Instituto Local que la Secretaria Ejecutiva le delegue esa
atribucion.

Contenido del oficio delegatorio

Articulo 13. La Secretaria Ejecutiva, para efectos de la fraccion IV del articulo anterior, podra
delegar Fe publica al personal permanente o eventual del Instituto Local, a través de un oficio
de delegacion a favor de la persona servidora publica que ostentara dicha funcion, el cual
debera contener por lo menos lo siguiente:

Iv.

V.

VL.

Nombre y cargo de la persona designada;
Lugar y fecha en que se otorga el oficio delegatorio de facultades;
Numero de folio del oficio delegatorio de facultades;

El alcance legal de la Fe publica a delegar ya sea genérica con amplias facultades
o especffica con limitaciones precisas;

La temporalidad de la delegaciéon de facultades; v,

Nombre y firma de la Secretaria Ejecutiva.

La Unidad del Secretariado llevara un registro de las personas servidoras publicas del
Instituto Local que cuentan con la delegacion de Fe publica, el cual podra ser consultable en
la pagina de internet del Instituto Local.

Entrega de oficio de delegacion
Articulo 14. La Secretaria Ejecutiva, a través de la Unidad del Secretariado, entregara de
manera personal el oficio de delegacién de facultades de Fe publica al personal designado.
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La Unidad del Secretariado explicara al personal designado los alcances y las obligaciones
inherentes al mismo, asi como las responsabilidades a las que puede estar sujeto.

En el caso de la delegacion de Fe publica al personal de los Organos Desconcentrados, los
oficios de delegacién seran entregados por conducto de la Direccion de Organizacion y
Estadistica Electoral del Instituto Local.

Revocacién del ejercicio de la Fe publica
Articulo 15. La Secretaria Ejecutiva podra revocar, mediante oficio, en cualquier momento
la delegacion de facultades de Fe publica, sin que medie causa justificada para ello.

En caso de que una persona servidora publica cuente con Fe publica vigente deje de prestar
sus servicios para el Instituto Local o a los Organos Desconcentrados, quedara de manera
automatica revocado su mandato.

Requisitos de la revocacion

Articulo 16. La revocacion se realizara mediante oficio dirigido ala persona servidora publica
que corresponda, haciéndole saber la terminacion del mandato, la cual al menos contendra
lo siguiente:

. Nombre y cargo de la persona servidora publica;

Il. Lugar y fecha en que se revoca el oficio delegatorio de facultades;
lil. En su caso, el numero de folio de oficio delegatorio de facultades; v,
IV. Nombre y firma de la Secretaria Ejecutiva.

Capacitacion

Articulo 17. La Unidad del Secretariado establecera los programas de capacitacion vy
evaluaciones para garantizar que las personas servidoras publicas con delegacion de Fe
publica cuenten con la probidad y los conocimientos necesarios para el debido ejercicio de
la funcién.

El Instituto Local podra celebrar convenios con el Colegio de Notarios de la entidad,
instituciones educativas y otras entidades u 6rganos idéneos, con el fin de capacitar al
personal a través de programas de formacion.

Obligaciones de las personas servidoras publicas para ejercer la Fe publica

Articulo 18. Las personas servidoras publicas en quienes recaiga la delegacién deberan
fundar y motivar su actuacién en las disposiciones juridicas aplicables, asi como en el oficio
delegatorio de la Secretaria Ejecutiva, ademas de conducirse en apego a los principios
rectores de esta funcién precisados en el Reglamento.
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CAPITULO TERCERO
CERTIFICACIONES

Tipos de certificaciones
Articulo 19. La oficialia electoral se ejerce por las personas servidoras publicas del Instituto
Local para dar Fe publica, mediante la certificacion de lo siguiente:

l. Actividades realizadas por las direcciones y unidades del Instituto Local con motivo
del tramite y desahogo de los procedimientos a su cargo.

Il Actividades realizadas para atender las Solicitudes de Fe publica.

M. Acciones relativas a la acreditacion de las y los representantes de los Sujetos
legitimados.

V. Reproduccion de cualquier documento fisico 0 en medios electronicos que obre en
los archivos del Instituto Local.

Certificaciones de las direcciones y unidades del Instituto Local

Articulo 20. Las certificaciones de Fe publica que expida el personal de las direcciones y
unidades del Instituto Local, en el ambito de sus atribuciones para el tramite y desahogo de
los procedimientos a cargo de dichas areas, se podran realizar en cualquier momento y
guedaran asentadas en los expedientes respectivos.

Solicitudes de Fe publica
Articulo 21. Las Solicitudes de Fe publica se tramitaran y desahogaran en términos de lo
establecido en el Titulo Tercero del Reglamento.

Unidad del Secretariado y Organos Desconcentrados

Articulo 22. La Secretaria Ejecutiva, la persona titular de la Unidad del Secretariado y las
Consejerias Municipales, estas ultimas en el ambito de sus respectivas competencias,
podran expedir certificacion de documentos que acrediten la calidad y personalidad de las y
los representantes de los Sujetos legitimados, asi como certificaciones de la documentacion
que obre en los archivos del Instituto Local o los Organos Desconcentrados, segun
corresponda, entendiéndose como tal, la que obre en forma fisica, electronica, y demas
medios tecnoldgicos en la que pudiera encontrarse la misma.

TiTULO TERCERO
SOLICITUDES DE FE PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
REGISTRO DE LAS SOLICITUDES

Responsables
Articulo 23. Son responsables para el tramite de las solicitudes de Fe publica:
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La Secretaria Ejecutiva o la persona titular de la Unidad del Secretariado para dictar
los acuerdos correspondientes.

La Direccion Juridica para realizar las diligencias de Fe publica relacionadas con el
gjercicio de sus atribuciones, para lo cual se podra apoyar en el personal del
Instituto Local o de los Organos Desconcentrados.

La Unidad del Secretariado para el tramite de las Solicitudes de Fe publica: notificar
los acuerdos de las mismas, hacer la entrega de las actas de certificacion de Fe
publica a los Sujetos legitimados o sus representantes, asi como para llevar a cabo
el registro correspondiente de las Solicitudes. Para lo anterior, se podra apoyar en
el personal del Instituto Local o de los Organos Desconcentrados.

Los Organos Desconcentrados para realizar las diligencias de Fe publica que sean
solicitadas por la Direccién Juridica y/o la Unidad del Secretariado, asi como para
realizar la entrega de las actas de certificacion de Fe publica a la parte solicitante
de su municipio.

Atribuciones de la Unidad del Secretariado
Articulo 24. Corresponde a la persona titular de la Unidad del Secretariado:

Iv.

Dar seguimiento a la funcién de oficialia electoral que desempefien los Organos
Desconcentrados, y las personas servidoras publicas electorales en las que la
Secretaria Ejecutiva delegue la funcion.

Llevar un registro de las Solicitudes recibidas, asi como de las actas de las
diligencias que se lleven a cabo en ejercicio de la funcion.

Detectar y proponer las necesidades de formacion, capacitacion y actualizacion del
personal del Instituto Local que ejerza la Fe publica como funcién de la oficialia
electoral.

Establecer criterios de actuacion para las personas servidoras publicas que ejerzan
dicha funcidn.

De la Solicitud de Fe publica

Articulo 25. La Fe publica podra solicitarse solo durante el proceso electoral local, o en
cualquier momento, si los Actos o hechos se encuentran vinculados y afecten directamente
el proceso electoral o los comicios inmediatos.

De manera excepcional se podra solicitar en cualquier momento cuando se trate de Actos o
hechos relacionados con casos de violencia politica en razén de género.
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Solicitud en linea

Articulo 26. El proceso de Solicitud de Fe publica se llevara a cabo de manera presencial
ante la Oficialia de Partes del Instituto Local o a través de la cuenta de correo electrénico
oficialia@ieepcnl.mx, en los términos dispuestos en el Reglamento del Instituto Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn y de sus Organos Desconcentrados.

En el supuesto de que la Solicitud se haya recibido por correo electrénico, la persona que la
firmd debera ratificar la misma ante personal del Instituto Local, de forma presencial o
mediante videoconferencia, en este Ultimo supuesto la persona interesada debera gestionar
la ratificacion correspondiente, manifestar bajo protesta de decir verdad su nombre completo
y se identificara con documento oficial mostrando su original, respecto del cual se tomara
captura y se agregara al expediente respectivo. No se requerira su ratificacion cuando se
trate de Solicitud vinculada con casos de violencia politica en razon de género.

Cuando se presenten de manera presencial ante los Organos Desconcentrados, el personal
de dichos organismos electorales debera remitir al Instituto Local la Solicitud correspondiente
de manera inmediata sin dilacién alguna a través de correo electronico, o a través de
cualquier otro medio cuando no haya conectividad a internet.

Ejercicio de la Fe publica
Articulo 27. Para el ejercicio de la Fe publica se debera observar lo siguiente:

. Que toda Solicitud cumpla con los requisitos del Reglamento para su tramite.
Il El respeto al principio de autodeterminacion de los partidos politicos.

lil. No limitar el derecho de los Sujetos legitimados para solicitar los servicios de las
personas que ejerzan la funcidon de notaria publica por su propia cuenta.

IV.  Que los Actos o hechos a verificar que integren la Solicitud puedan constatarse
determinando circunstancias de tiempo, modo y lugar.

Requisitos de la Solicitud
Articulo 28. La Solicitud debera cumplir con los requisitos siguientes:

. Solo podran presentarla los Sujetos legitimados y sus representantes legitimos; en
el caso de los partidos, podra realizarse a través de sus representantes acreditados
ante el Instituto Local o los Organos Desconcentrados, o miembros de sus comités
directivos que tengan facultades conforme a su normatividad estatutaria,
acompanando los documentos para justificar la personeria.

En el supuesto de actos o hechos relacionados con violencia politica en razén de

género dentro de un proceso electoral, podra ser presentada por la persona victima
o cualquier otra que ostente ser su representante. Cuando se trate de actos o
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hechos que no estén vinculados con un proceso electoral, solo podra ser solicitada
por la persona servidora publica que desempeiie un cargo de eleccién popular.

Il. En el caso de constituirse en un lugar de manera presencial, presentarse con al
menos setenta y dos horas de anticipacion a los Actos o hechos que se pretende
sean constatados, salvo que se trate de Actos o hechos urgentes, cuya materia sea
necesario preservar, debiendo precisar el motivo de la urgencia y de la
imposibilidad de presentarlo con la anticipacion debida.

lil. Contener una narracion expresa y clara de los actos o hechos a constatar y de las
circunstancias precisas de modo, tiempo y lugar que hagan posible ubicarlos
objetivamente; unicamente se dara Fe publica de las direcciones o ligas
electronicas expresamente sehaladas en la Solicitud.

IV. Enel supuesto de paginas electronicas y redes sociales en internet, debera indicar
la publicacion y proporcionar la direccion o liga electronica, y/o identificacion precisa
donde se encuentre ubicada la informacion que se quiera hacer constar.

V. Hacer referencia a una afectacion en el proceso electoral local 0 a una vulneracion
a los bienes juridicos tutelados por la legislacion electoral.

VI. Senalar la cuenta de usuario SINEX para oir y recibir notificaciones.

VIl. Acompaiarse de los medios indiciarios o probatorios, en caso de contarse con
ellos.

VIIl. Nombre y firma de los Sujetos legitimados o de sus representantes.

IX. Nombre de las personas autorizadas para recibir las actas circunstanciadas que se
elaboren con motivo de la Solicitud.

Prevencién en la Solicitud

Articulo 29. Cuando la Solicitud adolezca de alguno de los requisitos mencionados en las
fracciones lll, IV, V, VI y VIl del articulo precedente, o resulte confusa o imprecisa, debera
prevenirse a quien la presentd a fin de que, dentro de un plazo de veinticuatro horas
siguientes a la notificacion del requerimiento, realice las aclaraciones necesarias o
proporcione la informaciéon que se le requiera.

En caso de no dar cumplimiento a la prevenciéon efectuada dentro del plazo otorgado, se
tendra por no presentada la Solicitud.

Desechamiento

Articulo 30. Son motivos para el desechamiento de plano de la Solicitud sin necesidad de
prevenciéon alguna cuando:
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Se haya presentado sin la anticipacién a la que se refiere la fraccion |l del articulo
28 del Reglamento.

Carezca del nombre y/o firma de los Sujetos legitimados o de sus representantes.

En caso de que conforme al contenido del escrito de Solicitud se deduzca que pretende
interponer una queja o denuncia, o bien contenga las palabras “denuncia”, “queja”, “medida
cautelar”, “orden de proteccion”, o similares, se dara vista a la Direccion Juridica para que
dentro de sus atribuciones determine lo que corresponda.

Causas de improcedencia de la Solicitud
Articulo 31. La Solicitud sera improcedente cuando:

Quien la presente no acredite la personeria, 0 en su caso, no se tenga acreditada
conforme a los archivos que obren en el Instituto Local o los Organos
Desconcentrados.

Se refiera a meras suposiciones, a hechos imposibles, de realizacién incierta o
consumados, por no contarse con indicios para inferir que realmente sucederan, o
no vinculados a la materia electoral.

Se advierta que el objeto 0 materia de la Fe publica solicitada no corresponde a la
competencia del Instituto Local por encontrarse en por lo menos alguno de los
supuestos siguientes:

a. Se trate de actos o hechos relacionados con un proceso electoral federal de las
elecciones a la Presidencia, Senadurias o Diputaciones Federales.

b. Corresponde a un acto o hecho en materia de fiscalizacién, vinculado con una
eleccion federal o local.

c. Se trate de hechos o actos relacionados con un proceso electoral local de otra
entidad federativa.

d. Se trate de hechos o actos vinculados con la contratacion y/o adquisicién de
tiempos en radio y television de una eleccion federal o local.

En cualquiera de estos casos, se remitira a la autoridad competente para que
conozca de la misma.

Se refiera a Actos o hechos que, al momento de plantearse la Solicitud se hayan
consumado o hayan cesado en su ejecucion, o entre cuya realizacion y la
presentacion de la Solicitud haya muy poco tiempo, de modo que no sea humana
ni juridicamente posible constatarlos en forma oportuna.
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V. Para hacer constar Actos o hechos, se requiera conocimientos técnicos o
especialidades.

VI. Serefiera a propaganda calumniosa y la persona solicitante no sea parte afectada,
0 quien la solicita sea representante de un partido politico.

VIl. En casos de violencia politica en razén de género, no se reuna los requisitos de
procedencia establecidos en el articulo 28, fraccion I, parrafo segundo, del
Reglamento.

VIIl. No sea ratificada en términos del Reglamento.

IX.  No cumpla la prevencion realizada en términos del Reglamento.
X. Incumpla con cualquier otro requisito exigido en la Ley o en el Reglamento.

Cuando la Solicitud impligue mas de una conducta y una de ellas corresponda a hechos
relacionados con violencia politica en razén de género, se estara a lo dispuesto en el articulo
siguiente.

Requerimiento de consentimiento

Articulo 32. En los casos de violencia politica en razén de género no se requerira la
legitimacion de la victima para determinar su procedencia; en dicho supuesto, para la entrega
de la diligencia respectiva, sera necesario el consentimiento de esta ultima.

El consentimiento a que se refiere el parrafo anterior podra acreditarse mediante cualquier
elemento que genere certeza de la voluntad de la victima de que se entregue a la parte
promovente el acta circunstanciada correspondiente, como la simple manifestaciéon por
escrito o mediante comparecencia ante cualquier persona funcionaria del Instituto Local o de
los Organos Desconcentrados dotada de Fe publica, ya sea presencial o a través de
videollamada.

En caso de no contar con el consentimiento de la parte involucrada con los hechos materia
de la Solicitud de fe publica, dicha actuacion quedara bajo el resguardo de la Unidad del
Secretariado; en el entendido que solo podra ser entregada a la victima o a su legitimo
representante.

Tramite de las Solicitudes
Articulo 33. Una vez recibida la Solicitud, se estara a lo siguiente:

1. La Secretaria Ejecutiva, por conducto de la Unidad del Secretariado, debera
informar a través del SIRED (Sistema de Registro Electronico de Documentos del
Instituto Local) a las Consejerias Electorales, acerca de la recepcion de una
Solicitud y su contenido.
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Il La Secretaria Ejecutiva o la persona titular de la Unidad del Secretariado revisara
la procedencia de la Solicitud, y en su caso, determinara lo conducente.

lil. La respuesta en sentido negativo se limitara a informar las razones por las cuales
la Solicitud se desecha o resulta improcedente.

IV. Cuando la Solicitud cumpla con los requisitos establecidos en el Reglamento, se
procedera a practicar la diligencia correspondiente en forma oportuna para impedir
que se pierdan, destruyan o alteren los Actos o hechos.

V. Las Solicitudes seran atendidas en el orden en que fueron recibidas y registradas
de forma numérica progresiva para su identificacion y archivo.

Plazo para atender la Solicitud

Articulo 34. Toda Solicitud debera atenderse de manera oportuna dentro de las setenta y
dos horas a su presentacion, o en su caso, al cumplimiento de la prevencion. Durante los
procesos electorales, se tomara en cuenta que todos los dias y horas son habiles.

Colaboracién con otras autoridades

Articulo 35. En el caso de que la Solicitud sea realizada por el Instituto Nacional Electoral u
otras autoridades, podran efectuarse en cualquier momento, aun y cuando no se encuentre
relacionada con un proceso electoral local.

Informe

Articulo 36. La Unidad del Secretariado realizara el seguimiento de las Solicitudes recibidas
y proporcionara a la Secretaria Ejecutiva el insumo para que rinda el infforme a las
Consejerias Electorales.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ACTAS CIRCUNSTANCIADAS

De las actuaciones
Articulo 37. Al inicio de la diligencia, la persona servidora publica que la desahogue debera
identificarse como tal y sefalar el motivo de su actuacion, precisando los Actos o hechos que
seran objeto de constatacion.
Se levantara acta circunstanciada que contendra, cuando menos, los requisitos siguientes:
. Numero de acta.
Il Lugar, fechay hora en que se inici6 la diligencia.

lil. Nombre de quien solicitd la Fe publica.

IV. Nombre de la o las personas servidoras publicas que intervinieron en la diligencia.
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La relatoria del Acto o hecho sobre el que se da Fe publica, agregandose en su
caso, en medios electrénicos las fotos, audio y/o video que se llegue a recabar a
consideracion de la persona fedataria electoral.

En caso de haberse constituido de manera presencial en un lugar:

a.

d.

Los medios por los cuales la persona servidora publica se cerciord de que dicho
lugar es donde se ubican o donde ocurrieron los actos o hechos referidos en la
peticion.

Precisién de caracteristicas o rasgos distintivos del sitio de la diligencia.
Nombre y datos de la identificacion oficial de las personas que durante la
diligencia proporcionen informacién o testimonio respecto a los actos o hechos
a constatar, y en caso de que se negasen a proporcionar su identificacion, se
debera asentar razon de ello, describiendo la media filiacion de la persona.

Referencia a cualquier otro dato importante que ocurra durante la diligencia.

En el supuesto de hacer constar el contenido de direcciones o ligas electronicas:

a.

La identificacion de la direccion electronica tal y como fue proporcionado por
los Sujetos legitimados.

En caso de redes sociales, precisar si es de acceso publico o si esta restringido.

Descargar todos aquellos documentos, fotos, videos que sean parte de la
publicacion, a fin de que obren como anexo del acta correspondiente.

Lugar, fechay hora de conclusiéon de la diligencia; y

Rubricas al margen y firma de la persona o personas servidoras publicas que
intervinieron en la diligencia y levantamiento del acta.

Objeto de lo que la persona servidora publica podra dar Fe publica

Articulo 38. La persona servidora publica electoral encargada de la diligencia solo podra dar
Fe publica de los actos o hechos que puedan ser percibidos por los sentidos y no podra emitir
conclusiones ni juicios de valor acerca de aquellos, u otros que requieran el conocimiento de
un arte, técnica o ciencia especifica.

Elaboracion del acta de Fe publica

Articulo 39. La persona servidora publica elaborara el acta respectiva dentro del plazo de
tres dias siguientes a la certificacion del Acto o hecho, salvo que por la naturaleza de la
misma se requiera mas tiempo para su realizacion.
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El acta circunstanciada levantada se imprimira y firmara por la persona servidora publica por
duplicado, a fin de que una sea integrada al expediente y otra sea entregada a la parte
solicitante.

La Unidad del Secretariado sera la responsable del tramite de las Solicitudes y del resguardo
de las actas elaboradas con motivo de aquellas, asi como de realizar su notificacion, registro
y entrega a la parte solicitante.

En el caso de que el acta circunstanciada haya sido levantada por el personal de los Organos
Desconcentrados, estas seran las responsables de su entrega a los Sujetos legitimados, en
este supuesto, deberan remitir, a la brevedad posible, ala Unidad del Secretariado el acta y
su constancia de notificacion para que sea integrada al expediente.

Entrega del acta

Articulo 40. Una vez elaborada el acta, dentro de las veinticuatro horas siguientes, se
notificard mediante acuerdo a los Sujetos legitimados que esta se encuentra a su disposicion
para que acudan a recibirla a las instalaciones del Instituto Local, dentro del horario
establecido para la ventanilla de la Oficialia de Partes.

El acta circunstanciada sera entregada a las representaciones de los Sujetos legitimados
registrados ante el Instituto Local, y a la persona autorizada para ello en la Solicitud,
dejandose constancia de entrega.

Copias

Articulo 41. La Secretaria Ejecutiva, a través de la Unidad del Secretariado o de los Organos
Desconcentrados, podra expedir a peticion de la parte legitimada copias certificadas de las
actas derivadas de diligencias practicadas, previo pago de derechos conforme al Reglamento
de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales en Posesion
del Instituto Local.

Vinculacién con otros procedimientos

Articulo 42. Sera responsabilidad de la parte solicitante de la Fe publica presentar en su
caso, las denuncias que consideren pertinentes, salvo lo establecido en el articulo 30, parrafo
segundo, del Reglamento.

La Direccion Juridica podra integrar a los procedimientos sancionadores los originales o
copia certificada de las actas levantadas.

CAPITULO TERCERO
NOTIFICACIONES

Notificacion de los acuerdos
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Articulo 43. Los acuerdos emitidos con motivo de la Solicitud deberan ser notificados a la
parte solicitante o a la persona autorizada para oir y recibir notificaciones, por personal del
Instituto Local y/o de sus Organos Desconcentrados autorizados para ello.

Plazo para notificar

Articulo 44. Las notificaciones que se practiquen en virtud de la funcién de oficialia electoral
deberan realizarse a mas tardar al tercer dia habil siguiente a aquel en que se haya emitido
el acuerdo o acto a notificar, y surtiran efectos el mismo dia en que se practiquen.

Las notificaciones siempre deberan practicarse en dias y horas habiles, en términos de lo
dispuesto en el Reglamento del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de
Nuevo Leodn y de sus Organos Desconcentrados.

De las modalidades de las notificaciones

Articulo 45. Las notificaciones se deberan efectuar a la parte solicitante o a la persona
autorizada para oir y recibir notificaciones, a través de SINEX, en el domicilio sefialado, por
comparecencia y/o mediante estrados electronicos, conforme a los siguiente:

N Via SINEX, se notificaran todos los acuerdos emitidos durante la tramitacion de la
Solicitud, salvo disposicion en contrario establecida en el Reglamento. Para tal
efecto, la parte solicitante debera proporcionar en la Solicitud una cuenta de correo
electronico, a fin de ser dada de alta en dicho sistema, y recibir las notificaciones
de forma electroénica.

Para el caso que los partidos politicos o asociaciones politicas soliciten la funcién
de oficialia electoral, las notificaciones se realizaran unicamente mediante SINEX
en la cuenta registrada ante el Instituto Local.

Il En caso de no contar con una cuenta de SINEX, solo por unica ocasion, se
procedera a notificar en el domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones, y las
subsecuentes se realizaran mediante estrados electronicos.

Cuando la parte solicitante sefale un domicilio que no resulte cierto o no exista,
deje de ser su domicilio o no atiendan al llamado, la persona notificadora levantara
una razén de ello, la cual se agregara al expediente. Las notificaciones
subsecuentes se practicaran por estrados electrénicos.

lil. Por comparecencia de la parte solicitante o de la persona autorizada para oir y
recibir notificaciones, en las instalaciones del Instituto Local o bien en las oficinas
de los Organos Desconcentrados. En tales casos, se debera asentar en el
expediente la razdn de la comparecencia y debera agregarse al mismo una copia
simple de la identificacion oficial con la cual se hubiere identificado la persona
notificada.
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Mediante estrados electrénicos, cuando los Sujetos legitimados o la parte
solicitante no hayan sefialado domicilio alguno para oir y recibir notificaciones o, en
su caso, no cuenten con SINEX, las notificaciones se realizaran unicamente por los
estrados electronicos del Instituto Local.

Contenido de la cédula de notificacion
Articulo 46. Las cédulas de notificacién personal deberan contener:

VL.

VIL.

Denominacion del érgano que dictd el acto que se pretende notificar;

Datos de identificacion del expediente de oficialia electoral en el cual se dictd el
acto que se pretende natificar;

Lugar, hora y fecha en que se practica;
Breve descripcion del acto que se pretende notificar;

Nombre de la persona con quien se entienda la diligencia, en su caso indicando su
relacion con la persona interesada o si se negd a proporcionarla;

Nombre, firmay cargo publico de quien practica la notificacion, asi como la firma
de quien recibe la notificacion o en su caso el sefialamiento de que se neg6 a firmar
la cédula correspondiente; y

Sello oficial.

En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se integrara al expediente de la
peticién de oficialia electoral la cédula en que conste la practica de la diligencia.

De las notificaciones en domicilio
Articulo 47. Las notificaciones personales practicadas en el domicilio sefialado por la parte
solicitante para oir y recibir notificaciones se sujetaran al siguiente procedimiento:

La persona servidora publica que realice la notificacion debera cerciorarse
mediante la nomenclatura de la ubicacién o mediante el dicho de dos personas, que
sea el domicilio senalado para oir y recibir notificaciones.

Si, en su caso, se encuentra a la persona solicitante o a la persona autorizada para
oir y recibir notificaciones, realizara la notificacion, entregandole constancia de esta
y del acto a notificar.

En caso de no encontrar a alguna de las personas mencionadas en la fraccién
anterior, se levantara razon y se procedera a dejar la notificacion fijada en un punto
visible al acceso principal del domicilio, y se procedera a notificar por estrados
electronicos.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en los estrados
del Instituto Local.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento para el Ejercicio de la Funcion de la Oficialia Electoral

del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn, emitido por el
Consejo General del Instituto Local en fecha 29 de septiembre de 2023.
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